
DANG BO TINH THANH HOA BANG CONG  SAN VIT NAM 
BANG UY CAC CO QUAN BANG TiMI 

* Thanh Hóa, ngày2o°'tháng 02 nám 2025 
So -QD/DU 

QUY BNH 
Chu'c Hang, nhim viii, th chfrc b may cr quan chuyên trách 

tham mu'u, giüp vic Bang ily các co' quan Bang tinh 

- Can cir Diu l Dãng Cong san Vit Nam; 

- Can cir Quy djnh s 257-QD/TW, ngày 24/01/2025 cUa Ban BI thu v chi'rc 
näng, nhim vi, th chirc b may cüa Dãng üy CáC co quan Dãng tinh, thânh ph; 

- Can ctr Quy& djnh s 2859-QD/TU, ngày 18/01/2024 cUa Ban Thuing vii 
Tinh üy Thanh HOa v vic ban hânh Quy djnh phân công, phân cp quãn l t chirc 
b may và can b; 

- Can ctr Htràng dn s 29-HD/BTCTW, ngày 25/02/2025 cüa Ban T chrc 
Trung hong v chirc näng, nhim v11, t chirc b may cci quan chuyên trách tham 
muu, giüp vic dãng Uy cp trên trirc tip cüa tt chirc Ca sr dãng a ca quan Dãng, 

Nhà nuâc, M.t trn T quc Vit Nam và các th chüc chInh trj - xä hi trrc thuOc 

tinh üy, thành üy, dãng üy trrc thuc Trung hang; 

- Can ctr Quyt djnh s 02-QD/DU ngây 27/02/2025 cüa Ban Chap hành Dáng 
b các co quan Dàng tinh Thanh Hoá v thành 1p các ca quan chuyên trách tham 
muu, giüp vic Dãng Uy các Co quan Dãng tinh Thanh Hoá; 

Ban Thuang viu Dãng üy các co quan Dàng tinh (sau day vit tt là ban thuang 
vi dãng Uy) Quy djnh churc näng, thim vui, th churc b may Ca quan chuyên trách 

tham muu, giüp vic Dãng Uy các co quan Dãng tinh nhu' sau: 

Chtro'ngl 
QUY B!NH  CHUNG 

Biu 1. Phm vi và di ttrqng áp diing 

Quy djnh nay quy djnh v ch(rc näng, nhim v11, t churc b may co quan 

chuyên trách tham muu, gitp vic cüa Dãng uy các Ca quan Dâng tinh (sau day gi 

chung là co quan chuyên trách tham muu, gitp vic dàng Uy). 

Biu 2. Nguyen tc t chfrc 
Các co quan chuyên trách tham muu, giutp vic dãng Uy hoat dng theo nguyen 

tc tp trung dan chü, d cao vai trO, trách nhim nguai dCrng du truó'c ban thuông 
vii, thu?ng trrc dãng üy. 
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a) Dãng üy các ca quan Dãng tinh thãnh 1p 4 cci quan chuyên trách tharn rnuu, 
giüp vic gm: Ban T chrc, Ca quan Uy ban Kirn tra, Ban Tuyên giáo và Dan van, 
Van phOng. 

b) B may tinh gçn, hott dng hiu 1irc, hiu qua; không chng chéo, tràng 1p 

chirc näng, nhim vi;i giUa các ca quan chuyên trách tham muu, giüp vic; mt co 
quan thi;rc hin nhiu vic, mt vic chi giao cho mt ca quan chü trI thi;rc hin và 
chju trách nhim chInh; bão dam tham mi.ru, phi;ic vi;i si;r lanh dio, chi dao  toàn din 
cüa clang Uy. 

c) Biên ch can b chuyên trách cüa trng ca quan chuyên trách tham muu, giüp 
vic do ban thu?ng vi;i clang üy xem xét, quyt djnh trong tng s biên ch duqc cp 

có thrn quyn giao trên co sâ chtrc nang, nhim vi, t chirc b may và vi trI vic 

lam cUa tirng co quan; bão dam tinh gçn, can dôi giüa các ca quan. 

Diu 3. Mt s trách nhim và quyn hn chung cüa các co' quan tham 
miru, giüp vic cila clang üy 

a) Chju trách nhim trirâc clang üy, ban thi..rà'ng vi;i, thixO'ng tryc clang üy trong 

tham mu'u, d xu& cho clang üy và thi;rc hin chirc näng, nhim vi duçic giao. 

b) Duçc yêu cu cp üy, th chüc clang tri;rc thuc clang Uy báo cao, cung cp 

thông tin, tài 1iu d thi;rc hin chirc näng, nhim vi;i cUa ca quan. 

c) Duçc cü can b di;r các cuc h9p, hi nghj cüa c.p Uy, th chirc clang tri;rc 

thuc clang üy và các ca quan có lien quan khi bàn v ni dung thuc linh vi;rc 

chuyên mon do co quan phi;i trách. 

d) Thi;rc hin nhim vi;i, trách nhim, thm quyn cüa chü th kim tra, giám sat 

theo quy djnh cüa Ban Chp hành Trung uang Dãng v cong tác kim tra, giám sat 

và k lut Dàng. 

d) Thi.rc hin ch d báo cáo djnh ks', dt xut vOi thithng tri;rc, ban thu?ng vi;i 
clang Uy và các Ca quan chuyên trách tham mixu, giüp vic tuang irng cüa Tinhüy. 

Chu'o'ng II 

CHI5'C NANG, NHIM VIJ, TO CHiJ'C BQ MAY 

Ngoài nhü'ng ni dung quy dinh ti tit b, tit c, Diu 2, Diu 3 Quy djnh nay, 
các Ca quan chuyên trách tham muu, giüp vic clang Uy có chüc näng, nhim vi;i, t 

chrc b may nhu sau: 

Biu 4. Ban To chfrc 

1. CIzá'c ndng 

Là ca quan tham muu cüa clang üy ma tri;rc tip và thu?ng xuyên là ban thumg 
vi;i, thu?mg tri;rc clang üy v cong tác xây di;rng Dáng, gm: T chirc, can b, clang 
viên và bão v chInh trj ni b; dng thai là ca quan chuyên môn, nghip vi;i v cong 

tác t cht'rc, can b, clang viên, bào v chInh trj ni b cüa clang Uy. 
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2. N/iiêrn vy 

2.1. Nghiên ct'ru, d xuat và thy'c hiii 

a) Chun bj hoc tham gia chuAn bj nghj quy& dai  hi, các chi thj, nghj quy&, 
quyt djnh, quy ch, quy djnh, k& 1un, chtrong trInh, k hotch cUa dáng üy, ban 

thu?ng vii clang üy v cong tác tt chirc, can b, clang viên, bão v chInh trj ni bO. 

b) Xây dirng các d an v t chirc, can b, clang viên và bão v chInh trj ni b 

Dãng thuc thm quyn quyt djnh cüa clang üy, ban thung viii clang üy. 

c) Tharn rnuu v cong tác t chüc, biên ch, can b và quãn 1 can b thuc thm 
quyn clang üy, ban thu?ng vi clang üy theo phân cp quân lb"; quãn l can b, cong 

chi.c, viên chüc, ngui lao clng Co quan chuyên trách cüa clang üy theo quy djnh. 

d) Cu th hoá và trin khai cac van bàn cUa cp trên, cüa clang Uy vã ban 

thithng vii clang üy v cOng tác ti chirc, can b, clang viên, bâo v chInh trj ni b. 
Thuc hiën ch do, chInh sách di vâi can b, cong chirc, viên chirc thuc din clang 
Uy, ban th.thng v11 clang iy quãn 19 theo quy djnh. Phi hcp vyi các ccx quan chtrc 

nang, ccx sâ y t thirc hin vic bão v, chäm soc sirc khoê cli vâi can b, cOng 

chrc theo quy djnh. 

ci) Tham muu, giãi quyt the vn cl v clang tjch. Quàn 19 h so can bO,  cong 

chtirc, viên chirc thuc din ban thixOng vii, clang üy quan 19; quãn 19 h so can b, 
cOng chirc, viên chüc, clang viên có vk cl v chInh trj theo quy cljnh. 

e) Thirc hin thng kê t chirc b may, biên ch& can b, cOng chrc, viên chrc và 
ngixi lao clng 6,  các ccx quan, don vj trong clang bO theo phân cap, Uy quyn; cong 

tác xay dirng t chirc ccx sâ clang, clang viên a các clang b trirc thuc. 

g) Là ccx quan thix?xng trrc v cOng tác thi dua, khen thu?xng cüa clang üy; 

thuà'ng trçrc H)i dng luo'ng ccx quan clang Uy. 

h) So k&, thng k& v cOng tác th chirc xay dirng Dãng. 

2.2. Hicó'ng dc'n, kirn tra, giárn sat 

a) Cong tác t chtrc, can b, cOng chirc, viên chi.rc, clang viên, bão v chInh trj 

i b, thi hành Diu l Dãng d6i vai các cAp üy ccx sO trtrc thuc clang üy. 

b) Nghip vi cOng tác th chüc, can b, clang viên, bâo v chInh trj nOi bO cho clOi 

ngQ can b lam cOng tác th chirc cüa ccx quan, don vj trixc thuc clang üy. 

c) Cong tác phát trin clang viên, quãn 19 h so can b, clang viên, giâi thiu 

sinh hot clang, giãi quy& khiu ni, xoá ten clang viên và vAn d clang tjch cho 

clang viên. 

2.3. Thdin d.inh, thdrn tra 

a) Các d an, van ban v t chirc, can bO,  viên chirc, clang viên, bao v chInh trj 
ni b cUa cap üy ccx sâ truOc khi trInh clang Uy, ban thu?mg vi,i clang Uy. 

b) ThAm djnh và trinh thuô'ng tri,rc clang üy, ban thix?xng vit clang Uy v nhân sir 
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dr kin quy hoach, dào t?o,  bi dixOiìg, b trI, si:r ding, b nhim, b nhirn 1i, diu 
dng, !uân chuyn, giâi thiu rng cr, rnin nhirn, khen thuâng, k Iut, th1rc hin 
chInh sách can b theo phân cp quãn 1 và danh sách k& nip dãng viên. 

c) Thm tra, xác minh di vOi can b, cong chirc, viên chrc, dãng viên có vn d 
v chInh trj theo quy djnh. 

d) Thm djnh h so xoá ten trong danh sách däng viên va cho ra khOi Dãng. 

2.4. Ph& hçtp 

a) Vâi các Co quan chuyên trách tham mu'u, giüp vic clang Uy, cac cp üy, th 
chirc co sr clang trirc thuOc  clang uy trong cong tác xay dirng Bang v t chirc, can 
b, clang viên, bão v chInh trj noi bô. 

b) Vâi co quan, don vj chirc näng trong vic thrc hin, ciii th hoá các quyt djnh, 
quy djnh cüa cp trên v linh vrc th chüc, can b, bào v chInh trj ni b theo phân 
công, phân cAp. 

c) VOi các co quan chuyên trách tham mi.ru, giüp vic cUa clang Uy Va co quan Co 

lien quan huOng dn xây dirng và kim tra, giám sat thirc hin chirc näng nhim vii, 
th chirc b may, quy ch lam vic cüa cac cAp üy trrc thuOc. 

2.5. Thirc hin mOt  s nhim vi khác do ban thng vii, thix?mg tr1rc clang üy giao. 

3. To chñ'c b may 

3.1. Lãnh dcio Ban: Gm trlx&ng ban (kiêm nhim), 01 dn 02 phó tnring ban. 

3.2. Biên cM: Biên ch cOa ban t chirc trtthc mAt tir 3 clan 4 biên ch. 

Diu 5. Co quan Uy ban Kim tra 

1. Chá'c näng 

Là co quan tham muu, giüp Uy ban kim tra clang u' thrc hin các nhim vi, 
quyn hin v cong tác kim tra, giám sat và k' luat clang trong clang b theo quy 
djnh COa Diêu l Dãng và thirc hin các nhim v11 do clang us', ban thumg vii clang u 
giao; dng thM, là co quan chuyên môn, nghip vi v cOng tác kim tra, giám sat và 
k' 1ut clang cUa clang us'. 

2. N1iiçm vi 

2.1. Nghien thu, d xuá't và thyc hin 

a) T chi'rc thrc hin chirc näng, nhim v1j, quyn hn cUa u' ban kim tra cluçc 
quy djnh trong Diu l Bang, quy ch lam vic cüa üy ban kim tra clang u' va 
nhim vii do clang u, ban thung vii clang u' giao; t chic thirc hin chiiong trInh, 
k hotch cong tac hAng näm do Oy ban kim tra clang u' quyt cljnh; cii th& ChuAn bj 
chuong trInh, k hoach, ni dung kim tra, giam sat, k lust clang, d an trInh clang 
üy, ban thuO'ng vii clang Oy, üy ban kim tra clang Uy xem xét, quy& djnh theo thAm 
quyn; cac chi thj, nghj quy&, quyt dnh, quy ch& quy cljnh, k& 1un cüa clang üy, 
ban thung vii clang Uy v cong tác kim tra, giám sat cüa clang Uy. 
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b) Chun bj cac vi vic kim tra, giárn sat, kS'  1ut dãng; các báo cáo, d an d üy 
ban kim tra dáng Uy xern xét, quyt djnh theo thrn quyn. Tham muu, giUp Uy ban 

kim tra dãng Uy thire hiên nhiêm vii kim soát tài san, thu nhp theo thm quyên. 

c) D xut kin gOp vão vic lânh dio, chi dao  chung cüa dáng us', ban 
thuO'ng vi dãng üy di vâi cong tác kim tra, giám sat và thi hánh k' luat dáng trong 
dáng b; tham gia kin các trumg hçip do cc quan chirc näng d nghj khen thucng. 

d) So kt, tng kt v cOng tác kim tra, giám sat và thi hành k' luat dãng trong 
dángb. 

d) Thirc hin cac nhim vv:  Xây dirng, th chirc thirc hin chuong trInh, k hoach 

cong tác tháng, qu, sáu tháng, mt näm và so kt, tng kt cong tác cüa Co quan üy 

ban kim tra dãng üy. Xây drng th chirc, can b, cOng chirc và thirc hin chInh sách 

di vOi can bO,  cOng chirc Co quan üy ban kim tra dãng üy. Kim tra, giám sat hott 

dng cüa can b, cong chrc co quan üy ban kim tra dáng uy và Uy ban kim tra cp 

üy trrc thuc dáng üy khi cn thi&. 

2.2. Hu'ó'ng dan, kiêm tra, giám sat 

Huâng dan, kirn tra, giám sat các cp Uy, th chirc dáng, dáng viên thrc hin 
cOng tác kim tra, giárn sat, thi hành k' 1ut Dáng trong Dãng b; chi d?o,  hu6ng dn 
nghip viI cOng tác kim tra, giám sat thi hành k' 1ut dãng Va các v.n d lien quan 
kháe cho Uy ban kim tra, th chrc dáng cp dui vá dãng vien. 

2.3. Thdm dinh, thd,n tra 

D an, van ban v nhUng ni dung lien quan dn cong tác kim tra, giám sat vâ 
k 1ut cüa Dãng khi cO yêu cAu. 

2.4. Phô'i hcrp 

a) Vd ban th chirc, van phOng dãng u, CáC co quan có lien quan theo dOi, giám 
sat vic thirc hin quy ch lam vic cüa dãng üy. 

b) VOi ban ti chirc dáng uy trong cong tác can b, cong chirc theo phân Cp 
quãn 1. 

c) VOi các co quan lien quan thirc hin nhim viii kim tra, giám sat và thi hành 

k lut dãng. 

d) Vi các co quan chuyên trách tham muu, gii1p clang Uy, ban thi.ring vii, 
thurng trt1c clang üy xay dirng phuo'ng huàng, nhim v11, chuong trInh, ke hoach 
kim tra, giám sat t chirc clang cp duó'i vâ clang viên chip hành Cuong linh chInh 
trj, Diu l Dáng, ngh quyt, chi thj cUa Dáng và gi(ip clang Uy, ban thi.thng vii 
clang Uy 1p doàn hoc t giái quyt th cáo, khiu nai,  k 1ut clang và xem xét, xi 
1 k' 1ut t chrc clang và clang viên vi phm theo thm quyên; tO chüc thirc hin 
chuong trInh, k hoach nay. 

d, Vói Van phOng, các ban cUa clang üy vã CáC Co quan cO lien quan to chic các 
lap bM throng chuyen mOn, nghip vii cOng tác kim tra, giám sat và k' luat  clang cho 
di ngti cp Uy vien và üy viën üy ban kim tra cp Uy co s. 



6 

2.5. Thrc hin các nhirn vi khác do ban thung vi, thu&ng trrc dãng Uy và üy 
ban kirn tra dáng üy giao. 

3. To chfrc b may 
3.1. Lãnh dao: Gm chü nhim (kiêm nhim), ti'r 01 dn 02 phó chü nhim 

3.2. Biên che: Biên ch cüa Co quan üy ban kim tra clang Uy truâc mitt tr 02 dn 
03 biên ch. 

Diu 6. Ban Tuyên giáo và Dan vn 

1. Clzá'c náng 

Là Co quan tham muu, giüp vic clang üy ma trirc tip, thu?mg xuyen là ban 
thung vit, thumg trirc clang Uy v Cong tác tuyên giáo và dan v.n; dng thyi là co 
quan chuyên môn, nghip vii v cOng tác tuyén giáo và dan 4n cUa clang Uy. 

2. N1,im vy 
2.1. Nghiên c&u, d xudt và thzjc hiçn 

a) Nghiên ciru, theo dOi, thng hçip tInh hinh tu tuâng trong can b, clang viên, 
cOng chirc, viên chirc, doàn viên, hi viên và ngi.thi lao dng; dii lun xã hi; nhüng 
am mixu, thu doan, quan dim sai trái, thu dch, chng phá Dãng, Nhà nuâc, ch d; 
di báo nhüng din bin, xu huàng tu ttthng có th xày ra. Kjp thai báo cáo, kin 
nghj vâi clang üy, ban thung viii, thung tnrc clang Uy v phuong hung, nhim v1i, 

ni dung, bin pháp giãi quyt. 

b) Chun bj hoc tham gia chun bj nghj quyt dai  hi; chun bj xây dirng các d 
an, chi thj, nghj quy&, quyt djnh, quy ch& quy djnh, kt lun, chuong trinh, k hoach 
cüa clang üy, ban thung vi1 clang üy v cong tác tuyên giáo, dan 4n. 

c) T chirc nghiên cü'u, h9c tip,  tuyên truyn, quán trit, huâng dn triên khai 
thirc hin các van bàn cüa Dang. T chirc tuyên truyn, giáo d%lc, phát huy truyên 
th6ng cách mng cüa dt nuOc, dja phuong, Co quan, t chirc. 

d) Chu trI, ph& hcip tham mu'u trin khai thirc hin các van bàn cUa cp üy c.p 
trën, chInh sách, pháp 1ut cüa Nhà nuâc v cong tác dan van, dan tc, ton giáo, phát 
huy quyn lam chü cüa nhân dan. Chü trI, phéi hcip tham muu, giüp clang üy, ban 
thi.rng vii clang üy lành do, chi dao  thirc hin cong tác dan vn và vic xay dirng, 
thirc hin dan chU co quan, don vj, th chirc; xay dirng th chirc, doàn th co quan 

vtrng manh,  dy minh các phong trào thi dua, phát buy quyn lam chU, nâng cao vai 
trô giám sat và phãn bin xã hi, gop xây dirng Bang, xây dirng chInh quyn cüa 
các t chüc, doàn th và doàn viên, hi viên. 

d) T chuc mng 1u6i và chi dto nOi  dung hott dng di vâi báo cáo viên, tuyên 
truyên viên, cong tac viên. T chuc thông tin thai sr, tuyên truyn chU tniiong, chInh 
sách theo k hoach, chuong trInh cua cp üy cap trên và cüa clang Uy; t chirc suu 
thm, quãn l tu lieu và biên soon ljch sir clang b. 

e) Là co quan thuOng trrc cüa ban chi do v linh vrc cong tác tuyén giáo, dan 
vn cUa clang üy. 
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g) So k&, thng k& v cong tác tuyên giáo, cong tác dan van. 

2.2. Huó'ng dan, kiem tra, giánl sat 

a) Kim tra, giám sat các c.p uy, th chirc dãng tric thuc trong vic thrc hin 
các chi thi, nghi quyt, quyt djnh, quy ch, quy djnh, k& luan,  chuong trInh, k 
hoach cüa cAp Uy cAp trên và cüa dáng üy trong linh virc tuyên giáo, dan van. 

b) Bi dung, huàng dn nghip viii cong tác tuyen giáo, dan van  cho cAp üy, 
can b tuyên giáo, dan van  cAp duâi. Huàng dn cAp Uy cAp dui suu thm, biên soan 
ljch sü dãng b. 

c) Huâng dn, thAm djnh, kim tra và t chirc tuyen truyn cac ngày 1 lan, các 
phong trào thi dna yêu nuâc, truyn thng each mng cüa Dãng, dAt nixOc và cüa tinh. 

2.3. Thám dinh, thdm tra 

D an, van bàn v cOng tác tuyên giáo, dan van  tnrâc khi trinh dãng üy, thu?mg 
trrc, ban thuông vi clang Uy. 

2.4. Phoihçrp 

a) ViI các co quan chüc nàng tham gia xây d%rng Dãng v cong tác chInh trj, tu 
tuang, dao  dtrc, v xây dirng di ngü can bO,  cong chirc, viên chirc lam cong tác 

tuyên giáo, dan van  di vâi các chi b, clang hO co sO' trirc thuOc  clang  bO. 

b) VOi các co quan lien quan d thirc hin t& thim viii cong tác tuyen giáo, 

dan van  trong co quan, th chirc. 

2.5. Thrc hin mOt  s nhim vi1 kháe do ban thuO'ng vii, thuO'ng trirc clang üy giao. 

3. To chtrc hO may 

3.]. Lãnh dao: Gm truO'ng ban (kiêm nhim), tir 01 dn 02 phó truO'ng ban. 

3.2. lien cM: Biên ch cüa ban tuyên giáo và dan van  clang Uy truO'c mt ttr 02 

dn 03 biên ch. 

Diêu 7. Van phông 

1. Clzá'c nãng 

Là co quan tham muu, ghip vic cüa clang üy ma trirc tip, thuO'ng xuyên là ban 
thuiing v.j, thuO'ng trrc clang üy trong th chtrc, diu hành cong vic lành dao,  chi do, 
phi hcip hoat dng các co quan chuyên trách tham muu, giüp vic clang Uy; là trung 
tam thông tin thng hp phiic v11 si,r lãnh do, chi do cüa clang Uy. Trijc tip quãn 19 

tài san, tài chInh và báo dam kinh phi, co sO' vat  chat, phuong tin và t chO'c ph%ic vii 

Các hoat dng cUa clang üy, ban thithng vi1, thuO'ng trirc clang üy và cáe co quan tham 
muu, giüp vic clang Uy. 

2. N/ziçm vi 

2.1. Nghiên ct'cu, ã'é xuat và thu'c /iién 
a) Nghiên can, d xuAt và giUp clang üy, ban thuO'ng vçi, thirO'ng tn,rc clang üy 

xày dirng, thirc hin quy ch lam vic, chuong trinh cong tác; sAp xp chuong trInh 
cOng tác cüa ban thuO'ng vv clang Uy, bI thu và các phó bI thu clang Uy; phi hçip, diu 



8 

boa hoat dng cüa các ca quan chuyên trách tharn rnu'u, giUp vic dáng Uy phiic vi 
länh dao,  chi  dao  cüa dãng üy. 

b) Tng hçip tInh hInh thirc hin các chi thj, nghj quyt, quyt djnh, quy ché, quy 
djnh, kt 1un cüa cp Uy cp trên và cüa dãng us'; boat dng cUa các cAp üy, t chiic 
trrc thuc dãng üy d báo cáo ban thu?ng vii, thuong trrc dáng Uy. 

c) Là dAu miii giüp thuing trirc dãng üy xü 1 cong vic hang ngày; th chirc 
cong tác thông tin phic vi sir länh do, chi dao  cüa thu?ing trirc, ban thithng vii và 
cüa dáng üy; cung cap thông tin cho các cAp Uy ca sâ, các ca quan, dan vj theo quy 
djnh. Theo dOi, don dc các t6 chrc dãng, các cAp Uy trrc thuOc  dáng üy, cac ca 
quan lien quan thirc hin ch d thông tin, báo cáo theo quy djnh. 

d) Tip nhn, phát hành và quán 1 CáC tài 1iu, van bàn dn và di. Quãn 1 tài 1iu 
luu trCr ca quan cüa dãng üy và cüa van phong dàng üy, quãn 1 con dAu cüa dáng üy 
va van phông dãng üy; thrc hin cOng tác ca yu theo quy djnh. 

d) Tip nhn và xü l don, thu gi:ri dn dáng üy; tham muu, theo dOi, don d6c 
vic giãi quy& mt st dan, thu du9'c thu&ng trrc dãng u' giao; phi hcip vOi các Ca 
quan chüc nang t chirc tip cong dan theo quy djnh. 

e) Là chü sà htru tài san cüa dàng üy theo sr Uy quyn cüa ban thung vi dãng 
uy. Báo dam diu kiin vt chAt, tài chInh phiic vii hoat dng cüa dâng Uy, ban thu?ng 
vi1, thung trirc dáng Uy và các ca quan chuyên trách tham muu, giüp vic cüa dáng 
üy theo phân công, phân cAp. 

g) T chirc phiic vi các hi nghj, CUC hçp cUa dãng üy, ban thung vi,i dãng Uy, 
thuông trçrc dáng Uy; phi hcp phiic v11 các hOi  nghj, cuc h9p cüa các ca quan 
chuyên trách tham muu, giüp vic cüa dãng üy; tham gia t chirc phic vii di hi 
dãng b. 

h) Chü trI, pMi hçip tham muu, giüp dáng Uy, ban thung vi dãng Uy länh dao, 
chi dao  cOng tác phOng, cMng tham nhUng, lang phi, tiêu crc; cong tác cãi each 
hành chInh, cong tác chuyn di s trong Dãng. 

i) So k&, thng kt cong tác van phông cAp uy. 
2.2. Hu'óng dan, kiê,n tra, giám sct 

a) Huàng dan, phi hçp bi duOng nghip vii cong tác van phOng, cong tác tài 
chInh cho cAp üy ca sâ và các ca quan chuyên trách tham muu, giüp vic dãng uy. 

b) HuOng dan, kirn tra nghip vi van thu, km trCt cüa các th chüc ca s0 dãng 
tiVc thuc, các ca quan chuyên trách tham muu, giUp vic cUa dáng Uy và cAp üy ca s 
theo quy djnh cüa pháp lut v luu trft, các quy djnh cüa Trung uang, cap Uy cap trên 
và huOng dn cUa Van phOng Trung uang Dãng. 

c) Kiêm tra, giám sat vic thu, np và sir dung dãng phi i các t chirc ca s 
dãng trrc thuc. 

2.3. Thdm dinh, thdn'z tra 
a, D an, van bàn cUa các ca quan, th chirc truOc khi trinh dáng üy, ban thung 

vi, thung trrc dãng üy v: Yêu cau, phm vi, quy trinh, thAm quyn ban hành và 
th thirc van bàn. 
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b, Ni dung các d an, van ban thuOc  linh vrc cong tác xây dirng Dáng theo sr 
phân cong cUa thuô'ng tri1c dãng üy truOc khi trInh dáng uy, ban thr?ng vli, thung 
trirc dãng üy. 

2.4. PhoXi  hcrp 

a) VOi cac co quan chuyên trách tham muu, giüp vic clang Uy, co quan, t chi.'rc 
lien quan so kt, thng kt v cOng tác cUa clang Uy; so k&, tng k& và süa di, b 
sung quy ch lam vic cUa clang uy, ban thithng v1i clang Uy. 

b) Vth cac co quan lien quan xay drng, theo dOi vic thirc hin chü truong, ch 
d, nguyen the quãn 1 tài chInh, tài san cüa clang üy. 

c) Vài các cp uy trirc thuc va các Co quan, t chi'rc lien quan tham muu, gii.'ip 
ban thung vi1, thumg trirc clang Uy chi do, kim tra, giám sat, so kt, thng két vic 
thc hin nghj quy&, quyt djnh, chi thj, quy ch cüa cp Uy cp trén và cUa clang Uy 
v cong tác xây dirng Dãng, thirc hin nhim vi chInh trj. 

2.5. Thijc hin mt s6 nhirn v khác do ban thuông vit, thithng trirc clang Uy giao. 

3. To chüc b may 
3.1. Lãnh dao: Chánh van phOng (kiêm nhim), tr 01 dn 02 phó chánh vn phông. 

3.2. Biên chef: Biên ch cüa van phOng clang üy truâc mat ttr 05 dn 06 biên ch. 

Chtrong III 

MOI QUAN HE CONG TAC 

Diu 8. Di vói clang üy, ban thu*ng viii clang üy, thtrông trc clang üy 

Các co quan chuyên trách tham mini, giüp vic cüa clang Uy chju sir länh dao,  chi 
dao cüa clang üy, trrc tip và thung xuyên là ban thumg vii, thu?ng trrc clang Uy; 
thirc hin chê d báo cáo, xin kin, tham mini, cl xut vâi ban thuing vv, thumg 
tlVC clang üy các vAn d thuc tráCh nhim, lTnh vrc duçic phân cOng; v chuong 
trInh cOng táC cUa môi Co quan chuyên trách tham muu, giUp vic clang üy. 

Diu 9. Di vói các cr quan chuyên trách tham miru, giüp vic ttro'ng (mg 
cila tinh üy. 

Dinh k báo cáo cong tác; chju sr huàng dan, kim tra v chuyên môn, 
nghip v1,l cUa co quan chuyên trách tham mixu, giUp vic tuong (mg cUa tinh üy 
theo quy djnh. 

Diêu 10. Di vói cAp üy, t chfrc clang trrc thuc clang üy 
Quan h gifta các co quan chuyên trách tham muu, giUp vic clang üy vâi cAp 

üy, th ch(rc clang tr11c thuc là quan h phi hçip, hixrng dan, trao di trong vic thimc 
hin cong tác chuyen mon và cOng tác can b theo phân cAp. 

Diu 11. Di vói b phn tham miru, giñp vic cAp üy co sO': Quan h giüa 
các Co quan chuyen trách tham muu, giüp vic clang üy vri b phn tham muu, giüp 
vic cUa cAp üy co s là quan h huo'ng dan, kim tra v chuyen môn, nghip vii 
trong phm vi, nhirn vi duçic phân cong. 
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Diu 12. Quan 1i vói các t chi'rc chmnli trj - xä hi trirc thuc Oãng üy 

Quan h giCta CC co quan chuyên trách tharn mini, giüp vic dàng Uy vâi các 
doàn th chInh trj - xä hi trirc thuc dãng Uy là quan h phói hçp: 

1. Trong pham vi, linh virc cong tác, cac c quan chuyên trách tham miru, giüp 
vic cUa dãng üy chü trI, phi hçp vâi CáC t chirc chInh trj - x hOi  trrc thuc dáng 
üy trin khai, thrc hin các chi thj, nghj quyt, quy& djnh, quy ch, quy djnh cüa 
cp trên và cp minh. 

2. Phi hçp nghiën cru, huâng dn trin khai chi thj, nghj quy&, quy& djnh, 
quy the, quy djnh va kim tra, giám sat theo chirc nàng, nhim vii dircic dáng üy, 
ban thir?ng vii dáng u giao. 

Chtro'ng IV 

IMEU KHOAN Tifi HANH 

Diu 13. Diu khoãn thi hành 

1. Quy djnh nay có hiu lirc thi hành k tcr ngày k. 

2. Can cir Quy djnh, các Ca quan chuyên trách tham mini, giüp vic dáng üy có 
trách nhim xay dirng quy eh lam vic hotc thông báo phân cOng nhim v11 c11 th 

di vâi tp th lanh dao,  cá nhân trng dng chI trong ca quan chuyên trách, tham 
mini, giCip vic dam bão thrc thi nhim vii và dung quy djnh. 

3. Trong qua trInh thirc hin nu có phát sinh, vuóng mc báo cáo ban thumg vi 
dãng üy b sung, si:ra di. 

Ncyi nhân:  

- Ban ThuOng vi Tinh u (b/c), 
- Ban To chrc Tinh üy (b/c), 
- Cãc ct/c Uy viên BCH Dáng b, 
- Các dãng y, chi b co s, 
- Các ban, doàn the cüa Dãng ui', 
- Luu Van phOng Dãng ui'. 

 

T/M BAN THU'(NG V1J 
Bi THU 
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