_ DPANG BO TINH THANH HOA DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY CAC CO QUAN PANG TINH

o Thanh Héa, ngayolf thang 02 nim 2025
sé O -qp/mU

QUY DPINH
Chirc ning, nhiém vu, t6 chirc bd may co’ quan chuyén trach
tham muu, giip viéc Pang iy cac co quan Dang tinh

- C#n ctt Biéu 1& bang Cong sén Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh sb 257-QD/TW, ngay 24/01/2025 ciia Ban Bi thu vé chirc
nang, nhiém vu, t§ chirc bd may ciia Pang ty céc co quan Dang tinh, thanh phd;

- Can ctr Quyét dinh sé 2859-QB/TU, ngay 18/01/2024 cia Ban Thudng vu
Tinh Gy Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh phan cong, phan cép quén 1y t6 chirc
bd mdy va cén bo;

- Can c Huéng din sb 29-HD/BTCTW, ngay 25/02/2025 ctia Ban T chirc
Trung wong vé chtrc ning, nhiém vu, td chirc bd méy co quan chuyén trach tham
muu, gitip viée dang Gy cip trén truc tiép ciia td chirc co s& dang & co quan Déng,
Nha nude, Mit tran T quéc Viét Nam va cac td chtc chinh tri - xd hoi truc thude
tinh Uy, thanh Gy, dang dy truc thugc Trung wong;

- Can cr Quyét dinh s6 02-QD/DU ngay 27/02/2025 ctia Ban Chép hanh Dang
b cac co quan Pang tinh Thanh Hoa vé thanh 1ap cc co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc Pang Uy céc co quan Dang tinh Thanh Ho4;

Ban Thuong vu Pang uy céc co quan Dang tinh (sau day viét tit 14 ban thudng
vu dang ty) Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, t§ chirc b méy co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc Dang Gy cac co quan Déang tinh nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, td chirc bd méy co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc ctia Pang ty céc co quan Dang tinh (sau déy goi
chung 14 co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc dang uy).

Pidu 2. Nguyén tic td chirc

Céc co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dang Uy hoat dong theo nguyén
tac tap trung dan chu, dé cao vai trd, trach nhiém ngudi ding déu trude ban thuong
vu, thuong truc dang uy.



a) Dang uy céc co quan Péng tinh thanh 14p 4 co quan chuyén trach tham muu,
gitip viéc gdm: Ban T chire, Co quan Uy ban Kiém tra, Ban Tuyén gido va Déan vén,
Van phong.

b) B4 may tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua; khong chéng chéo, trung lép
chtrc nang, nhiém vu gifta cdc co quan chuyén trach tham muu, gidp viéc; mot co
quan thuc hién nhiéu viéc, mét viéc chi giao cho mdt co quan chu tri thuc hién va
chiu trach nhiém chinh; bdo dam tham muu, phuc vu sy 1anh dao, chi dao toan dién
cua dang uy.

c) Bién ché cén bd chuyén trach cia tirng co quan chuyén trach tham muu, gitp
viée do ban thuong vu dang ty xem xét, quyét dinh trong tong sb bién ché dugc cdp
¢ thdm quyén giao trén co s& chuc nang, nhiém vu, td chirc b may va vi tri viéc
lam ctia timg co quan; bao dam tinh gon, can ddi gitta céc co quan.

Piéu 3. Mot sé trach nhiém va quyén han chung ciia cic co quan tham
muu, gitup viéc ciia dang dy

a) Chiu trach nhiém trudéc dang Uy, ban thuong vu, thuong truc dang ty trong
tham muru, dé xuét cho dang dy va thuc hién chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao.

b) Pugc yéu cau cép ty, td chirc dang truc thude dang iy béo céo, cung cip
thong tin, tai liéu dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cia co quan.

¢) Puogc ctr can bd du cac cude hop, hdi nghi cia cép uy, td chuc dang truc
thudc dang Gy va céc co quan cé lién quan khi ban v& ndi dung thudc linh vue
chuyén moén do co quan phu trach.

d) Thuc hién nhi€ém vu, trdch nhi€ém, thdm quyén cta chu thé kiém tra, gidm sét
theo quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong Pang vé cong tac kiém tra, giam sét
va ky ludt DBang.

d) Thuc hién ché d6 bdo cdo dinh ky, dot xuét véi thudng truc, ban thudng vu
dang Gy va cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc twong tng cua Tinh uy.

Chuong II
CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY

Ngoai nhitng ndi dung quy dinh tai tiét b, tiét c, Diéu 2, Piéu 3 Quy dinh nay,
cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc dang iy c6 chirc ning, nhiém vy, t6
chuc b may nhu sau:

Piéu 4. Ban T6 chite

1. Chikc ndng

La co quan tham muu ciia dang Gy ma truc tiép va thuong xuyén 13 ban thuong
vu, thudng truc dang Gy vé cong tic xdy dung Déng, gdbm: T4 chirc, can bg, dang
vién va bao v€ chinh tri ndi bg; déng thoi 1a co quan chuyén mon, nghiép vu vé cong
tac td churc, can bo, dang vién, bao v¢ chinh tri ndi bd cua dang uy.



2. Nhiém vu

2.1. Nghién citu, dé xudt va thuc hién

a) Chuan bi hodc tham gia chuén bi nghi quyét dai hoi, c4c chi thi, nghi quyét,
quyét dinh, quy ché, quy dinh, két luan, chuong trinh, ké hoach ctia dang dy, ban
thuong vu dang dy vé cdng tac td chirc, can bo, dang vién, bdo v¢€ chinh tri ndi bd.

b) Xay dung céac dé an vé td chire, can bo, dang vién va bao v¢ chinh tri ndi b
Déng thudc thdm quyén quyét dinh cta dang ty, ban thuong vu dang ay.

¢) Tham muu vé cdng tac td chirc, bién ché, cén bd va quén ly cén bd thudc thdm
quyén dang ty, ban thuong vu dang oy theo phan cip quan 1y; quéan ly cén bd, cong
chure, vién chire, ngudi lao dong co quan chuyén trach cia dang Uy theo quy dinh.

d) Cu thé hoa va trién khai cdc vin ban cua cp trén, cia dang ty va ban
thudong vu dang dy vé cong tac td chuc, can b, dang vién, bao v€ chinh tri ndi bo.
Thuc hién ché dd, chinh sach dbi véi cén bo, cdng chtrc, vién chuc thudc dién dang
{y, ban thudng vu dang ty quan ly theo quy dinh. Phdi hop véi cac co quan chire
nang, co sé y té thuc hién viéc bao vé, cham séc stc khoé ddi voi can bo, cong
chtrc theo quy dinh.

d) Tham muu, giai quyét cac vn dé vé dang tich. Quan ly hd so can bd, cong
chirc, vién chirc thudc dién ban thudong vy, dang iy quan ly; quéan 1y hd so can bo,
cdng chirc, vién chirc, dang vién c6 vén dé vé chinh tri theo quy dinh.

e) Thuc hién théng ké td chirc bd may, bién ché, can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong & cac co quan, don vi trong dang bd theo phan cép, Gy quyén; cong
tac xay dung t churc co s& dang, dang vién & cdc dang bg truc thude.

g) La co quan thudng truc vé cong tac thi dua, khen thuéng ctia dang ty;
thuong tryc Hoi ddng luong co quan dang ty.

h) So két, tdng két vé cong tac td chic x4y dung Pang.

2.2. Hudng dan, kiém tra, gidm sdt

a) Cong tac td chire, can bo, cong chire, vién chtrc, dang vién, bao vé chinh tri
noi bo, thi hanh Piéu 1 Pang dbi véi cac cdp ty co sé truc thude dang ty.

b) Nghiép vu cdng tac t chirc, can bd, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo cho doi
ngfi cn bd lam cong tac td chirc clia co quan, don vi true thudc dang vy.

¢) Cong tac phat trién dang vién, quan Iy hd so cén bo, dang vién, gi6i thiéu
sinh hoat dang, giai quyét khiéu nai, xod tén dang vién va vin d& dang tich cho
déng vién.

2.3. Tham dinh, tham tra

a) Cac dé 4n, vin ban vé td chirc, can b, vién chirc, dang vién, bo vé chinh tri
ndi bd cuia clp ty co sd trudce khi trinh dang iy, ban thuong vu dang ty.

b) Thidm dinh va trinh thuong truc dang Gy, ban thudng vu dang Uy v& nhén su
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du kién quy hoach, dao tao, bdi dudng, b tri, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, gi6i thiéu tmg cit, mién nhiém, khen thudng, ky luat, thuc hién
chinh séch c4n bo theo phan cdp quan Iy va danh sach két nap dang vién.

¢) Tham tra, x4c minh ddi véi can bo, cdng chirc, vién chire, dang vién ¢ van dé
v€ chinh tri theo quy dinh.

d) Thdm dinh hd so xo4 tén trong danh sach dang vién va cho ra khoi Pang.

2.4. Phoi hop

a) Véi cdc co quan chuyén trich tham muu, gitip viéc dang ty, cac cép 1y, tb
chirc co s& dang truc thudc dang ty trong cong tac xay dung Péang vé td chirc, can
bg, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo.

b) Vi co quan, don vi chirc ning trong viéc thuc hién, cu thé hoa céc quyét dinh,
quy dinh ctia cép trén vé linh vuc td chirc, can bo, bao vé chinh tri ndi bd theo phén
cdng, phan cap.

¢) Véi cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cua dang 0y va co quan c6
lién quan hudng dan xay dung va kiém tra, gidm sat thyc hién chirc ndng nhiém vu,
td chirc bd may, quy ché lam viéc chia céc cép uy truc thudc.

2.5. Thuc hién mdt s6 nhiém vy khac do ban thuong vy, thudng truc dang {y giao.

3. T4 chirc by may

3.1. Lanh dao Ban: Gdm trudng ban (kiém nhiém), 01 dén 02 phé trudng ban.

3.2. Bién ché: Bién ché ctia ban t6 chirc trude mét tir 3 dén 4 bién ché.

Piéu 5. Co quan Uy ban Kiém tra

1. Chirc nang

La co quan tham muu, gitip ty ban kiém tra dang uy thuc hién cdc nhiém vy,
quyén han vé cong tac kiém tra, gidm sit va ky ludt dang trong dang bo theo quy
dinh cta Diéu 1& DPang va thyc hién cac nhiém vu do dang uy, ban thudng vu dang uy
giao; ddng thoi, 13 co quan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac kiém tra, giam sat va
ky luét dang ctua dang uy.

2. Nhiém vu

2.1. Nghién citu, dé xudt va thiee hién

a) T6 churc thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cta uy ban kiém tra duoc
quy dinh trong Diéu 1& Pang, quy ché lam viéc cta Gy ban kiém tra dang uy va
nhiém vu do dang uy, ban thudng vu dang uy giao; td chirc thuc hién chwong trinh,
ké hoach cong téac hing nam do uy ban kiém tra dang uy quyét dinh; cu thé: Chuén bi
chuong trinh, k& hoach, ndi dung kiém tra, giam sat, ky luat dang, dé an trinh dang
iy, ban thuong vu dang uy, iy ban kiém tra dang Gy xem xét, quyét dinh theo thim
quyén; cac chi thi, nghi quyét, quyét dinh, quy ché, quy dinh, két luan cua dang uy,
ban thuong vu dang ty vé cong tac kiém tra, gidm sat cia dang vy.



b) Chuén bi cac vu viéc kiém tra, giam sét, ky luat dang; cac béo céo, dé 4n dé uy
ban kiém tra dang tiy xem xét, quyét dinh theo thdm quyén. Tham muu, gitip Gy ban
kiém tra dang ty thuc hién nhiém vu kiém soét tai san, thu nhap theo thAm quyén.

c) Dé xuét y kién gép y vao viéc lanh dao, chi dao chung cua dang uy, ban
thuong vu dang iy d6i véi cong téc kiém tra, giam sét va thi hanh ky luat dang trong
dang bo; tham gia y kién cac truong hop do co quan chirc nang dé nghi khen thudng.

d) So két, tdng két vé cong tac kiém tra, gidm sat va thi hanh ky ludt dang trong
dang bd.

d) Thuc hién céc nhi€ém vu: Xay dung, t chtrc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac thang, quy, sau thang, mét ndm va so két, tong két cong tic cia co quan uy
ban kiém tra dang tiy. Xdy dung td chirc, cdn bd, cong chirc va thure hién chinh séch
ddi véi can bo, cong chirc co quan Uy ban kiém tra dang ty. Kiém tra, gidm sat hoat
dong ciia can bd, cong chirc co quan Uy ban kiém tra dang oy va iy ban kiém tra cép
ly true thude dang ty khi can thiét.

2.2. Hudng dan, kiém tra, gidm sét

Huéng dn, kiém tra, gidm sat cdc cp uy, td chirc dang, dang vién thyc hién
cdng tac kiém tra, giam sét, thi hanh ky ludt Dang trong Dang bg; chi dao, huéng dan
nghiép vu cong tac kiém tra, giam sat thi hanh ky ludt dang va cac van dé lién quan
khéac cho iy ban kiém tra, t chirc dang cdp dudi va dang vién.

2.3. Tham dinh, tham tra

Dé 4n, van ban vé nhitng ndi dung lién quan dén cong tc kiém tra, gidm sat va
ky luat ciia Pang khi ¢ yéu cau.

2.4. Phéi hop

a) V6i ban t6 chire, vin phong dang uy, cic co quan c6 lién quan theo doi, gidm
sat viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua dang uy.

b) V&i ban td chirc dang uy trong cong tic cén bg, cong chirc theo phén cip
quén ly.

¢) Vi cac co quan lién quan thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat va thi hanh
ky luét dang.

d) V&i cac co quan chuyén trach tham muu, giip dang uy, ban thuong vu,
thuong truc dang ty xdy dung phuong huéng, nhiém vu, chuong trinh, ké hoach
kiém tra, gidm sét td chtc dang cép dudi va dang vién chip hanh Cuong linh chinh
tri, Pidu 1&é Pang, nghi quyét, chi thi cia Pang va gitip dang Uy, ban thudng vu
dang Uy lap doan hodc td gidi quyét t§ cdo, khiéu nai, ky luat ddng va xem xét, xur
Iy ky luat td chirc dang va dang vién vi pham theo thdm quyén; td chirc thuc hién
chuong trinh, ké hoach nay.

d, V&i Vin phong, céc ban cia dang uy va céc co quan c6 lién quan t6 chirc cac
16p bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cong tac kiém tra, gidm sat va ky luét dang cho
do6i ngii cdp ty vién va iy vién iy ban kiém tra cdp iy co sd.



2.5. Thyc hién céc nhiém vy khéc do ban thudong vy, thudng truc dang Uy va uy
ban kiém tra dang Uy giao.

3. T4 chirc bd may

3.1. Lanh dao: GOm chii nhiém (kiém nhiém), tir 01 dén 02 pho6 chd nhiém

3.2. Bién ché: Bién ché clia co quan ty ban kiém tra dang ty trudc mit tir 02 dén
03 bién ché.

Piéu 6. Ban Tuyén gido va Dan vin

1. Chirc nang

La co quan tham muu, giup viéc dang ty ma truc tiép, thuong xuyén 1a ban
thudng vu, thudng truc dang uy vé& cong tac tuyén gido va dan van; dong thoi 1a co
quan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tuyén gido va dan van cuia dang uy.

2. Nhiém vu

2.1. Nghién cutu, dé xudt va thuee hién

a) Nghién ctru, theo ddi, tong hop tinh hinh tu tudng trong can b, déng vién,
cong chirc, vién chic, doan vién, hdi vién va nguoi lao dong; du luin x4 hdi; nhitng
am muu, thu doan, quan diém sai trai, thu dich, chéng phéa Dang, Nha nudec, ché do;
du béo nhitng din bién, xu hudng tu tuéng co thé xay ra. Kip thoi bdo cdo, kién
nghi v6i dang wy, ban thuong vu, thuong truc dang tiy vé phuong huéng, nhiém vy,
ndi dung, bién phép giai quyét.

b) Chuén bi hoic tham gia chudn bj nghi quyét dai hoi; chudn bi xdy dung cac dé
an, chi thi, nghi quyét, quyét dinh, quy ché, quy dinh, két luan, chuong trinh, ké hoach
cua dang Uy, ban thudng vu dang ty vé cong tac tuyén gido, dan vén.

¢) T chire nghién ctru, hoc tép, tuyén truyén, quan tri€t, hudng dan trién khai
thuc hién céc van ban cia Pang. TH chic tuyén truyén, gido duc, phat huy truyén
théng cach mang cua dit nude, dia phuong, co quan, t6 chirc.

d) Chu tri, phéi hop tham muu trién khai thyc hién cac vén ban cia cap uy cip
trén, chinh sach, phéap luat ctia Nha nudgc vé cong tac dan vén, dan tdc, ton gido, phét
huy quyén lam chd cia nhan dan. Chu tri, phdi hop tham muu, gitp dang ty, ban
thudng vu dang dy lanh dao, chi dao thyc hién cong tdc dan véan va viéc xdy dung,
thue hién dan chd & co quan, don vi, td chirc; xay dung t§ chirc, doan thé co quan
virng manh, ddy manh céc phong trao thi dua, phat huy quyén l1am cht, ning cao vai
trd gidm sat va phan bién x& hoi, gop y xdy dung Dang, xy dung chinh quyén cta
cac tb chirc, doan thé va doan vién, hoi vién.

d) T4 chuc mang ludi va chi dao ndi dung hoat dong dbi véi bao céo vién, tuyén
truyén vién, cong tac vién. TS chirc thong tin thoi sy, tuyén truyén chu truong, chinh
sach theo ké hoach, chuong trinh cta cp uy cép trén va cua dang uy; td chuc suu
tam, quan ly tu liéu va bién soan lich sir dang bo.

e) La co quan thuong truc cuia ban chi dao v& linh vuc cdng tac tuyén gido, dan
van cua dang uy.
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g) So két, tong két vé cong tac tuyén gido, cong tac dan van.

2.2. Huong dén, kiém tra, gidm sdt

a) Kiém tra, giam sat cac cép uy, td churc dang truc thudc trong viéc thuc hién
cac chi thi, nghi quyét, quyét dinh, quy ché, quy dinh, két luan, chwong trinh, ké
hoach ctia cp ty cdp trén va cia dang Uy trong linh vuc tuyén gido, dan van.

b) Bdi dudng, hudng din nghiép vu cong tac tuyén gido, dan van cho cép ty,
can bd tuyén gido, dan van cp dudi. Huéng dan clp ty cp dudi suu tim, bién soan
lich st dang bJd.

¢) Huéng din, thdm dinh, kiém tra va t§ chirc tuyén truyén céc ngay 1€ 16n, cac
phong trao thi dua yéu nudc, truyén thong cdch mang ctia Dang, d4t nudce va ca tinh.

2.3. Tham dinh, tham tra

Pé 4n, van ban vé cong tac tuyén gido, dan van trudc khi trinh dang ty, thuong
truc, ban thuong vu dang uy.

2.4. Phéi hop

a) V&i cac co quan chirc nang tham gia xdy dung Déng vé cong tac chinh tri, tu
tuong, dao duc, vé xdy dung ddi ngll can bd, cdng chirc, vién chirc lam cdng tac
tuyén gido, dan van dbi véi cac chi bd, dang bo co sd trire thude dang bo.

b) Véi cac co quan lién quan dé thuc hién tt nhiém vu cong tac tuyén gido,
dan vén trong co quan, t6 chiec.

2.5. Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do ban thudng vu, thuong truc dang ty giao.

3. T chirc bd may

3.1. Lanh dao: Gdm tredng ban (ki€ém nhiém), tr 01 dén 02 pho trudng ban.

3.2. Bién ché: Bién ché cua ban tuyén gido va dan van dang uy trude mét tir 02
dén 03 bién ché.

Piéu 7. Vin phong

1. Chirc nang

La co quan tham muu, gitp viéc cia dang Gy ma tryc tiép, thuong xuyén 1a ban
thuong vy, thuong truc dang Uy trong t churc, diéu hanh cong viéc lanh dao, chi dao,
phéi hop hoat dong cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dang ty; 1a trung
tam thong tin tong hop phuc vu sy 1anh dao, chi dao cia dang uy. Truc tiép quan ly
tai san, tai chinh va bao dam kinh phi, co s¢ vét chét, phuong tién va td churc phuc vu
cac hoat dong cia dang Gy, ban thudng vu, thudng truc dang iy va céc co quan tham
muu, gitp viéc dang uy.

2. Nhiém vu

2.1. Nghién citu, dé xuét vé thue hién

a) Nghién ctru, dé xuét va giip dang Uy, ban thudong vu, thudng tryc dang ty
xdy dung, thuc hién quy ché lam viéc, chuong trinh cong tac; sip xép chuong trinh
cdng tac clia ban thuong vu dang uy, bi thu va cdc pho bi thu dang uy; phéi hop, didu



hoa hoat dong cta cac co quan chuyén trach tham muu, gidp viéc dang Gy phuc vy
lanh dao, chi dao cia dang uy.

b) Tong hop tinh hinh thyc hién céc chi thi, nghi quyét, quyét dinh, quy ché, quy
dinh, két ludn cta clp ty cAp trén va clia dang uy; hoat dong cia céc cip y, td chic
trc thudc dang Gy dé bao cdo ban thudng vu, thudng truc dang ty.

¢) La diu mdi giup thuong truc dang uy xir Iy céng viée hing ngay; td chirc
cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cta thudng truc, ban thudong vu va
ctia dang Uy; cung cép thong tin cho céc cép ty co 8, cac co quan, don vi theo quy
dinh. Theo d&i, dén dbc cac td chuc dang, cac cip uy truc thude dang dy, céc co
quan lién quan thuc hién ché do théng tin, bdo cdo theo quy dinh.

d) Tiép nhan, phat hanh va quan Iy céc tai liéu, vin ban dén va di. Quén Iy tai liéu
luu trlt co quan clia dang Uy va cia vin phong dang Uy, quan Iy con ddu cla dang ty
va vin phong dang ty; thuc hién cong tac co yéu theo quy dinh.

d) Tiép nhén va xtt ly don, thu gii dén dang uy; tham muu, theo doi, don dbc
viée giai quyét mot sd don, thu duoc thuong truc dang uy giao; phdi hop véi céc co
quan chirc nang td chirc tiép cong dén theo quy dinh.

e) La chu s& hitu tai san cua dang ty theo sy iy quyén ciia ban thudng vu dang
uy. Bdo dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat ddng ctia dang uy, ban thuong
vu, thuong truc dang Gy va cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cua dang
Uy theo phan cong, phan cép.

g) T6 chirc phuc vu cic hdi nghi, cudc hop ctia dang iy, ban thudong vu dang uy,
thuong truc dang uy; phéi hgp phuc vu céc hdi nghi, cuc hop cia cic co quan
chuyén trach tham muu, gitip viéc cia dang Uy; tham gia td chire phuc vu dai hoi
dang bo.

h) Cha tri, phdi hop tham muu, gitip dang Gy, ban thudng vu dang ty lanh dao,
chi dao cong tic phong, chéng tham nhiing, ldng phi, ti€u cuc; cdng tac cai cach
hanh chinh, cong tac chuyén ddi s trong Pang.

i) So két, téng két cong tac vin phong cip ty.

2.2. Huéng ddan, kiém tra, gidm sdt

a) Huéng dén, phdi hop boi dudng nghiép vu cong tdc vin phong, cong tac tai
chinh cho cép iy co s& va céc co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc déng ty.

b) Hudng din, kiém tra nghiép vu vén thu, luu trit cia cac td chirc co s& dang
true thudc, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc ciia dang uy va cép Uy co sé
theo quy dinh ctia phéap lut v& luu trit, cac quy dinh cia Trung wong, cap ay cp trén
va hudng din cia Vin phong Trung wong Dang.

¢) Kiém tra, gidm sat viéc thu, ndp va stt dung dang phi & cac td chuc co sé
dang truc thudc.

2.3. Tham dinh, thdm tra

a, D& 4n, van ban cla cic co quan, td chirc trude khi trinh dang dy, ban thudng
vu, thuong tryc dang uy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, thdm quyén ban hanh va
thé thie van ban.



9

b, Noi dung céc dé an, van ban thudc linh vuc cong tac xay dung Dang theo su
phan cong cta thuong truc dang Uy trude khi trinh ddng Uy, ban thuong vy, thudong
tryc dang uy.

2.4. Phoi hop

a) Vi cac co quan chuyén trach tham muru, gitip viée déng ty, co quan, t6 chirc
lién quan so két, tdng két v& cong tac cua dang ty; so két, tong két va stra doi, bd
sung quy ché 1am viéc ctia dang vy, ban thudng vu dang uy.

b) Véi c’éc co quan lién quan xdy dung, theo ddi viéc thuc hién chu truong, ché
do, nguyén tac quan ly tai chinh, tai san ciia dang uy.

¢) Vi céc cp ty truc thude va cac co quan, td chirc lién quan tham muu, giup
ban thuong vu, thudng truc dang ty chi dao, kiém tra, giam sat, so Kkét, téng két viée
thue hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy ché cua ce‘ip uy cAp trén va clia dang ty
vé cong tac xay dung Dang, thuc hién nhiém vu chinh tri.

2.5. Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do ban thudng vu, thudng truc dang ty giao.

3. T6 chirc bd may

3.1. Lanh dao: Chénh van phong (kiém nhiém), tir 01 dén 02 phé chanh vin phong.

3.2. Bién ché: Bién ché cia vin phong dang ty trudc mét tir 05 dén 06 bién ché.

Chuong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Pbi véi dang iy, ban thwong vu dang dy, thuwong trwc dang iy

Céc co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc ctia dang Uy chiu su lanh dao, chi
dao cia dang uy, truc tiép va thudng xuyén 14 ban thudng vy, thudng tryc dang dy;
thuc hién ché do bao cdo, xin y kién, tham muu, dé xuit véi ban thuong vu, thudong
truc dang Uy cac van dé thudc trach nhiém, linh vuc duge phan cong; vé chuong
trinh céng tac ciia mdi co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dang ty.

Piéu 9. Pbi voi cac co quan chuyén trach tham muwu, gitip viéc twong @ng
cia tinh ty.

Pinh ky bdo cdo cong tac; chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua co quan chuyén trach tham muu, giup viéc twong ung cia tinh dy
theo quy dinh.

Pidu 10. i véi clp 1y, td chire dang trwe thude dang Gy

Quan hé gifta cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc dang uy véi cép
uy, td chirc dang truc thudc 1a quan hé phéi hop, hudng dan, trao dbi trong viéc thuc
hién cdng tac chuyén mon va cong tac can bd theo phéin cép.

Pidu 11. Péi véi bd phan tham muwu, gitp viée cip by co sé: Quan hé gifta
cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc dang Gy véi by phan tham muu, gitp
viéc ctia cAp Uy co s& 14 quan hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
trong pham vi, nhiém vu dugc phén cong.
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Piéu 12. Quan hé véi cdc td chive chinh trj - x4 hdi truc thudc Péang iy

Quan h¢ gitta cdc co quan chuyén trach tham muu, gilip viéc dang Gy véi céc
doan thé chinh trj - xa hoi truc thudc dang ay 1a quan hé phéi hop:

1. Trong pham vi, linh vuc cong tac, cac co quan chuyén trach tham muu, gitip
viéc cia dang uy chu tri, phéi hop véi céc td chirc chinh tri - x& hoi truc thude dang
Uy trién khai, thuc hién céc chi thi, nghi quyét, quyét dinh, quy ché, quy dinh cta
cép trén va cap minh.

2. Phéi hop nghién ciru, huéng din trién khai chi thi, nghi quyét, quyét dinh,
quy ché, quy dinh va kiém tra, gidm st theo chirc ning, nhiém vu dugc dang ty,
ban thudng vu dang uy giao.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Can ¢t Quy dinh, cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dang uy c6
trach nhiém x4y dung quy ché 1am viéc hodc thong bdo phan cong nhiém vu cu thé
ddi voi tap thé 1anh dao, c4 nhan timg dong chi trong co quan chuyén tréch, tham
muu, gitp viéc dam bao thuc thi nhiém vu va ding quy dinh.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 phét sinh, vuéng méc béo cdo ban thudng vu
dang ty bd sung, stra dbi.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Ban Thuong vu Tinh uy (b/c),

- Ban T4 chuc Tinh ty (b/c),

- Cac d/c Uy vién BCH Dang bd,
- Céc dang ay, chi bd co s0,

- C4c ban, doan thé ctia Pang uy,
- Luu Vién phong Dang uy.
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